:,‘ AICA

‘ Associazione Italiana per I’ Informatica

ed il Calcolo Automatico

ECDL Full Standard

Numero di ore di fruizione del
percorso formativo

60 ore

Modalita di erogazione

Corso online in autoapprendimento

Descrizione

Il corso ECDL Full Standard é costituito da 7 moduli: ogni modulo
indica un insieme di abilita e conoscenze informatiche che vengono
convalidate da un test.

Il programma ti aiuta a sfruttare appieno le opportunita date

dalle tecnologie digitali sia nella vita di tutti i giorni che nel lavoro.
Non solo sarai in grado di utilizzare in modo pil consapevole

i programmi informatici di utilizzo comune, ma saprai

anche navigare con maggiore sicurezza per accedere ad informazioni e
servizi, comunicare e interagire online.

Syllabus

1 Computer Essential

1. 1 Utilizzo dell’applicazione

1. 2 Creazione di un documento

1. 3 Formattazione

1. 4 Oggetti

1. 5 Stampa unione

1. 6 Preparazione della stampa
2 Online Essential

2. 1 Concetti di navigazione in rete

2. 2 Navigazione sul web

2. 3 Informazioni raccolte sul web

2. 4 Concetti di comunicazione

2.5 Uso della posta elettronica
3 Spreadsheets

3. 1 Utilizzo dell’applicazione

3.2 Celle

3. 3 Gestione di fogli di lavoro

3. 4 Formule e funzioni

3. 5 Formattazione

3. 6 Grafici

3. 7 Preparazione della stampa
4 WordProcessing

4. 1 Utilizzo dell’applicazione

4. 2 Creazione di un documento

4. 3 Formattazione

4. 4 Oggetti

4.5 Stampa unione

4. 6 Preparazione della stampa
5 IT-Security

5. 1 Concetti di sicurezza

5. 2 Malware

5. 3 Sicurezza in rete
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5. 4 Controllo di accesso
5. 5 Uso sicuro del web
5. 6 Comunicazioni
5. 7 Gestione sicura dei dati
6 Presentation
6. 1 Utilizzo dell’applicazione
6. 2 Sviluppare una presentazione
6. 3 Testi
6. 4 Grafici
6. 5 Oggetti grafici
6. 6 Preparazione alla presentazione
7 Online Collaboration
7. 1 Concetti di collaborazione
7.2 Preparazione per la collaborazione online
7. 3 Uso di strumenti di collaborazione online
7. 4 Collaborazione mobile

Materiale

Corso e-learning: Contiene il materiale didattico predisposto da AICA utile per la
Micertificoecdl preparazione e il superamento degli esami per conseguire la Patente
Europea del Computer.

Il Materiale Didattico AICA copre tutti gli argomenti del Syllabus del
programma di certificazione ECDL.

E da intendersi come supporto integrativo al percorso di formazione
per la preparazione degli esami; si compone di:

e Videolezioni
¢ Manuali
e Laboratori

e Test
Prezzo del percorso di € 70.00 + iva a partecipante
formazione E possibile acquistare i moduli singolarmente al prezzo di € 11.00 + iva

a partecipante
Numero minimo di partecipanti pari a 10

Il percorso di formazione fornisce i contenuti utili a sostenere la prova d’esame per la Certificazione AICA
ECDL Full Standard

* per eventuale personalizzazione del percorso, e per effettuare I'acquisto si prega di contattare:
scuola@aicanet.it
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